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1. PREMESSA

Il piano triennale dell'Offerta Formativa (PTOF) è il documento espressivo

dell'identità della scuola che declina operativamente le scelte educative

descritte nei  documenti  costitutivi  quali  lo Statuto dell'Ente gestore e il

progetto educativo. La sua redazione si richiama alle norme del D.P.R. n.

275/1999, della Legge, n. 62/2000, della Legge n. 107/2015, e dal D.M. n.

254/2012.

Il  Piano  Triennale  dell'Offerta  Formativa  contiene  le  scelte  relative  al

metodo  educativo  e  all'offerta  formativa  esplicitate  attraverso  la

progettazione curricolare, extracurricolare e organizzativa.

Il PTOF è stato elaborato dal Collegio dei Docenti sulla base degli indirizzi

generali per le attività della scuola ed è stato strutturato in maniera da

adeguarsi nel tempo, attraverso l'aggiornamento delle sue parti in relazione

all'esplicitarsi delle nuove esigenze formative e delle risorse economiche e

di personale messe a disposizione della scuola.

L'attuale  stesura  del  PTOF  è  stata  approvata  dal  Consiglio  di

Amministrazione dell'Ente gestore della scuola il 4/10/2016 e ha valore per

gli anni scolastici 2016/2019.
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2. CENNI STORICI

La Scuola dell'Infanzia  parrocchiale paritaria  “Mater Gratiae” ,  situata a

Novara, in Via Perazzi n° 5, è istituita dalla Parrocchia dei Santi Martino e

Gaudenzio.

La scuola è stata inaugurata domenica 8 dicembre 1963, dopo cinque anni

di  lavori  sostenuti  dalla  parrocchia,  allo  scopo  di  offrire  alla  sua

popolazione un servizio  sociale  particolarmente  richiesto  ed importante,

aggiornato alle esigenze dei tempi. La scuola ha coronato le aspettative

delle famiglie del borgo che aspiravano a poter educare i loro bambini in

età compresa tra i  tre e i  sei anni, secondo i fondamenti della dottrina

cristiana.  Attualmente  la  struttura  interna  della  scuola  ha  subito  un

notevole cambiamento. Si sono resi necessari lavori di messa a norma degli

ambienti in conformità alle attuali normative.

Nel  corso  degli  anni  la  scuola  ha  subito  diversi  adattamenti,  tra  cui

l'apertura di una nuova sezione nell'anno 2003/2004, per un totale di tre

sezioni. A partire dall'anno scolastico 2007/2008 la scuola offre l'opportunità

di accogliere bambini di età compresa tra i 24 e i 36 mesi.

Per alcuni anni hanno prestato il loro servizio le Suore della congregazione

“Immacolata Regina della Pace”. Attualmente tutto il personale è laico, ma

continua  la  sua  opera  nel  solco  tracciato  originariamente,  di  modellare

secondo  i  principi  evangelici  l'attività  educativa,  rispettando  i  bisogni

fondamentali dei bambini e le esigenze delle famiglie.

A partire  dall'anno  scolastico  2000/2001  la  scuola  è  stata  riconosciuta

“Scuola Paritaria” ai sensi della legge 10 marzo 2000 n. 62.
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3. IDENTITÀ DELLA SCUOLA.

La proposta educativa della scuola si ispira ad una visione cristiana della

persona e dell'educazione, senza trascurare l'impegno per una certificata

qualità del servizio e disponibilità all'approfondimento di eventuali processi

costruttivi di innovazione didattica.

La scuola concorre all'educazione e allo sviluppo affettivo, psicomotorio,

cognitivo,  morale,  religioso  e  sociale  dei  bambini,  promuovendone  le

potenzialità di relazione, autonomia, creatività, apprendimento e assicura

un'effettiva uguaglianza delle opportunità educative.

Nel  rispetto  della  primaria  responsabilità  educativa  dei  genitori,  essa

contribuisce alla formazione integrale dei bambini e, nella sua autonomia e

unitarietà didattica e pedagogica, realizza la continuità educativa con il

complesso dei servizi all'infanzia con la scuola primaria.

Per questa ragione l'identità della scuola è ritenuta un bene da tutelare, un

patrimonio  culturale  e  pedagogico  che è  parte  integrante della  storia  e

della cultura della nostra parrocchia.
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4. FISM

La scuola aderisce alla FISM (Federazione Italiana Scuole Materne).

Le scuole dell'Infanzia aderenti alla FISM  svolgono un servizio pubblico al

pari  delle  scuole  statali  e  degli  Enti  Locali  e  per  questo  sono  definite

“Paritarie”. Fanno parte del “Sistema Nazionale d'Istruzione” con una loro

identità specifica, ove al centro del processo educativo è posto il “modello

antropologico-cristiano”.

Ogni  scuola  dell'infanzia  di  ispirazione  cristiana,  fa  riferimento  ad  una

precisa  CARTA  DEI  VALORI  e  l'appartenenza  alla  FISM  presuppone

determinati  requisiti  valoriali,  istituzionali  e  gestionali.  Il  modello  di

accreditamento  associativo  è  costituito  da  un  disegno  di  rete  della

Federazione.
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5. RISORSE DELLA SCUOLA

5.1 Risorse strutturali.

La scuola si compone di un edificio disposto su tre piani:

• piano seminterrato;

• piano terra;

• primo piano con terrazzo;

• ampio spazio esterno attrezzato.

La scuola  è dotata di ascensore e di scala esterna di emergenza.  Offre un

ambiente funzionale ed accogliente. I locali sono così distribuiti:

• un atrio ingresso con armadietti ad uso personale dei bambini;

• un salone polivalente per attività ludiche, psicomotricità e laboratori;

• tre aule per le sezioni dell'infanzia adibite alle attività didattiche;

• tre locali adibiti a servizi igienici per bambini (uno per piano);

• servizi igienici per il personale docente e non docente, con spogliatoi

annessi;

• dormitorio;

• sala da pranzo;

• cucina dove vengono preparati giornalmente i pasti;

• un  ampio  giardino  attrezzato  con  giochi,  spazi  liberi,  orto  e

tensostruttura;

• un'aula polifunzionale per la sezione primavera con servizi igienici e

dormitorio riservati ai bambini della sezione;

• un ufficio direzione con funzione di segreteria.
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Le  uscite  di  sicurezza  rispettano  le  vigenti  leggi.  La  documentazione

relativa alla sicurezza è conservata in ufficio.

Tutti gli arredi per le attività di routine hanno caratteristiche di sicurezza,

funzionalità, significatività educativa, accessibilità e varietà.

5.2 Risorse umane.

Gli  insegnanti  e  l'educatrice  in  servizio  sono  in  possesso  dei  requisiti

professionali previsti dalla normativa inerente i servizi alla prima infanzia.

Sono assunti con contratto collettivo nazionale di lavoro FISM. All'interno

della struttura operano:

• una direttrice;

• una coordinatrice didattica con sezione;

• tre insegnanti di sezione a tempo pieno;

• un'insegnante part-time;

• un'educatrice di prima infanzia a tempo pieno;

• una cuoca;

• un'ausiliaria a tempo pieno;

• un'ausiliaria part-time;

• due volontari addetti alla segreteria.

Il  Presidente della Scuola è il  vicario pro-tempore della parrocchia di S.

Martino. Le insegnanti partecipano ai vari corsi indetti dalla FISM e da altri

enti per la formazione e aggiornamento di taglio culturale e pedagogico-

didattico, partecipano ai  corsi  di  aggiornamento IRC essendo in possesso

dell'abilitazione all'idoneità dell'insegnamento della religione cattolica.

Anche il personale ausiliario partecipa ai corsi di aggiornamento previsti per

la loro professione.
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6. ORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA.

6.1 Composizione delle sezioni.

Attualmente la scuola ospita 102 alunni, suddivisi in quattro sezioni:

• sezione verdi n°19 bambini dai 24 ai 36 mesi;

• sezione gialli n° 29 bambini di tre anni;

• sezione rossi n° 28 bambini di quattro anni;

• sezione blu n° 26 bambini di cinque anni.

 Le sezioni sono omogenee per età e presentano il vantaggio di:

• fissare obiettivi finalizzati a percorsi individuali;

• attuare un progetto finalizzato ad una fascia d'età;

• individuare  spazi,  arredi  e  materiali  consoni  all'età  dei  bambini  in

quella fascia;

• facilitare la soluzione di problemi simili.

6.2 Criteri per le iscrizioni.

La scuola accoglie le bambine e i bambini di età compresa tra i tre e i sei

anni.

Sono in vigore alcuni criteri nei quali si stabiliscono delle precedenze:

• residenti nella parrocchia di S. Martino;

• tutti i bambini che hanno frequentato la sezione Primavera;

• tutti  coloro che si  iscrivono nei  termini  indicati  dalle direttive del

Ministero;
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• bambini  che  frequentano  l'ultimo  anno,  in  vista  del  passaggio  alla

scuola primaria;

• bambini  portatori  di  handicap o in  situazione di  svantaggio sociale

certificato  dalle  assistenti  sociali  del  comune  o  segnalati  dalla

Parrocchia;

• bambini con entrambi i genitori che lavorano;

• fratelli di bambini già frequentanti la stessa scuola.

6.3 Orario e calendario scolastico.

L'orario giornaliero di funzionamento della scuola dalle 7.30 alle 17.30 è

così strutturato:

• prescuola 07.30 - 09.00

• ingresso 09.00 – 09.30

• uscita part-time 13.00 – 13.15

• uscita 15.30 – 16.00

•  post-scuola 16.15 – 17.30

L'orario giornaliero di funzionamento della sezione primavera dalle 7.30 alle

16.00 è così strutturato:

• ingresso 07.30 – 09.30

• uscita part-time 13.00 – 13.15

• uscita 15.45 – 16.00

Il calendario scolastico si basa sulle indicazioni del M.I.U.R. e della regione

Piemonte.
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Intendendo rispondere alle necessità delle famiglie, la scuola garantisce il

servizio  dai  primi  giorni  di  settembre  fino  alla  fine  di  giugno.  L'attività

didattica è sospesa per le feste di calendario e nei periodi del S. Natale e S.

Pasqua (vedi allegato).

Nelle prime tre settimane di luglio è attivo il servizio di centro estivo, per

le famiglie che ne fanno richiesta.

6.4 Inserimento.

L'inserimento dei nuovi iscritti si svolge secondo tappe stabilite:

• prima settimana accoglienza da parte di tutto il team docente dalle

ore 9.00 alle ore 11.00;

• seconda settimana dalle ore 9.00 alle ore 13.00, compreso il pranzo;

• terza settimana dalle ore 9.00 alle ore 16.00, con riposo pomeridiano.

Il servizio di pre e post scuola, per il mese di settembre, sarà attivato in

accordo con le esigenze delle famiglie.

I mezzani e i grandi il primo giorno osserveranno il seguente orario: dalle

9.00 alle 16.00. dal secondo giorno saranno attivati i servizi di pre e post

scuola.

Per  la  sezione  primavera  i  bambini,  suddivisi  in  due  gruppi,  avranno  la

possibilità di un inserimento graduale, incominciando con tempi brevi per

arrivare  all'intera  giornata,  rispettando  i  loro  tempi  di  adattamento  al

nuovo ambiente e alle insegnanti che si prenderanno cura di loro.
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7. ORGANIZZAZIONE DELLA GIORNATA TIPO

7.1 Scuola dell'Infanzia.

• 7.30 – 9.00 pre scuola;

• 9.00 – 9.30 accoglienza con gioco libero;

• 9.45 – 10.00 colazione;

• 10.00 – 11.00 svolgimento delle attività didattiche e laboratori;

• 11.00 – 11.30 igiene personale;

• 11.30 – 12.30 pranzo;

• 12.30 – 13.30 gioco libero in salone o in giardino;

• 13.30 – 15.30 riposino per la sezione dei gialli / attività per rossi e blu

• 15.30 – 16.00 uscita / merenda per chi frequenta il post scuola;

• 16.15 – 17.30 post scuola.

7.2 Sezione Primavera

• 7.30 – 8.00 pre scuola;

• 8.00 – 9.30 accoglienza con gioco libero;

• 9.45 – 10.00 colazione;

• 10.00 – 11.00 attività ludiche;

• 11.00 – 11.30 igiene personale;

• 11.30 – 12.30 pranzo;

• 12.30 – 13.30 gioco libero;

• 13.30 – 15.00 riposino;

• 15.00 – 15.15 igiene personale;

• 15.15 – 15.45 merenda;

• 15.45 – 16.00 uscita;

• 16.00 – 17.30 post scuola.
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8. ORGANI COLLEGIALI PRESENTI

• Collegio  docenti è  formato  dalla  coordinatrice,  dalle  insegnanti,

dall'educatrice  ed è  presieduto  dalla  direttrice.  Al  collegio  docenti

compete la collegialità nella programmazione educativo-didattica, la

verifica,  la  valutazione  periodica  dell'attività  educativa  e  la

definizione delle modalità che verranno adottate per le informazioni

ai genitori.

• Consiglio di intersezione è convocato dalla direttrice. È formato dalla

direttrice, dalla coordinatrice, dalle insegnanti, dall'educatrice e dai

rappresentanti di sezione, eletti ogni anno dai genitori.

• Consiglio  d'amministrazione è  composto  dai  seguenti  membri:  il

parroco e la direttrice della scuola, tre membri nominati dal Consiglio

pastorale parrocchiale, due rappresentanti dei genitori.

• Assemblea  generale  è  convocata  dalla  direttrice  per  illustrare  le

attività  della  scuola  ed  eleggere  i  rappresentanti  di  sezione.  Sono

invitati tutti i genitori. Sono presenti il gestore, il personale docente e

non docente.

• Assemblea di sezione è formata dall'insegnante e dai genitori  della

sezione di riferimento.

Per le famiglie sono inoltre previsti un incontro di formazione e un colloquio

annuale con l'insegnante di sezione. In base alle necessità del momento si

procederà a programmare colloqui più frequenti.

La Scuola collabora con la Parrocchia, il Comune, l'A.S.L. 13, il personale

specializzato di Neuropsichiatria infantile, gli enti locali.
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9. CONVENZIONI

La scuola si sostiene con le rette pagate dalle famiglie. L'entità della retta

annuale e le modalità  di  applicazione e di  pagamento vengono stabilite

annualmente dal Consiglio di amministrazione e rese note sulla domanda di

iscrizione.

Sono previsti  inoltre: un contributo stanziato dalla convenzione stipulata

con il Comune, il contributo del M.I.U.R. e della Regione.

12



Scuola dell'Infanzia parrocchiale paritaria
“Mater Gratiae”
Via Perazzi 5
28100 Novara

10. PRINCIPI ISPIRATORI DEL PROGETTO EDUCATIVO.

La scuola viene concepita come comunità educativa e lavora per diventare

sempre più tale.

Tutto il personale è coinvolto nel formulare un progetto educativo basato

sui  valori  e  i  principi  fondati  sugli  insegnamenti  di  Gesù,  primo grande

educatore  e maestro, essendo una scuola di stampo cattolico.

Le  insegnanti  e  l'educatrice  hanno  la  responsabilità  di  testimoniare,

attraverso il lavoro quotidiano, un orizzonte di valori al fine di aiutare i

bambini  a  sviluppare  una  personalità  autonoma,  libera,  fiduciosa  e

competente.

La  scuola  inoltre,  seguendo  le  Indicazioni  Nazionali,  si  impegna  a  far

acquisire  ai  bambini  i  principi  e  i  valori  di  libertà,  di  giustizia  e  di

uguaglianza,  espressi  dalla  nostra  Carta Costituzionale.  Questo comporta

anche una particolare attenzione all'integrazione dei bambini diversamente

abili o stranieri.

Per facilitare il raggiungimento di tali finalità la composizione delle sezioni

è omogenea per età.

Le  insegnanti  hanno  come  riferimento  didattico  le  Indicazioni  per  il

curricolo per la Scuola dell'Infanzia, che permettono di progettare il lavoro

di  Sezione  attraverso  i  campi  di  esperienza,  realizzando  un  progetto

educativo che tiene conto della formazione sensoriale, corporea, artistico-

espressiva, intellettuale, psicologica, etica e sociale.

Le  insegnanti  accolgono,  valorizzano  ed  estendono  le  curiosità,  le

esplorazioni, le proposte dei bambini e creano occasioni e progetti di
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apprendimento  per  favorire  l'organizzazione  di  ciò  che  i  bambini  vanno

scoprendo.

Attraverso  i  cinque campi  di  esperienza,  ambiti  del  fare  e  dell'agire,  il

bambino diventa protagonista attivo e competente (cfr. “Indicazioni per il

curricolo”):

• Il sé e l'altro. Le grandi domande, il senso morale, il vivere insieme.

• Il corpo e il movimento. Identità, autonomia, salute.

• Immagini, suoni, colori. Immaginazione, creatività ed espressione.

• I  discorsi  e  le  parole.  Comunicazione,  lingua,  conoscenza,

conversazione e cultura.

• La  conoscenza  del  mondo. Oggetti,  fenomeni  viventi,  numero  e

spazio.
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11. PIANO DELL'OFFERTA FORMATIVA

11.1 Programmazione educativa e didattica.

La Programmazione della nostra scuola varia annualmente per contenuti e

obiettivi  specifici  di  apprendimento  e  viene  allegata  al  presente

documento.

Condivisa dalle quattro sezioni, si struttura intorno ad un “tema centrale”

che  fa  da  filo  conduttore  per  il  lavoro  di  tutto  l'anno  scolastico.  La

programmazione  viene  comunque  esplicitata  durante  il  primo  incontro

assembleare con i genitori.

Le attività didattiche si svolgono in diverse modalità:

• attività di sezione;

• attività di intersezione;

• attività di laboratorio.
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11.2   A  RRICCHIMENTO DELL'OFFERTA FORMATIVA.

L'offerta formativa è costituita dagli  obiettivi  disciplinari  e cognitivi  che

vengono  conseguiti  nello  svolgimento  delle  attività  previste  dalle

Indicazioni per il Curricolo Nazionali dei Piani di Studio Personalizzati.

La scuola dell'infanzia arricchisce l'offerta formativa:

• attivando laboratori;

• elaborando progetti;

• attraverso l'insegnamento della Religione Cattolica (IRC);

• proponendo attività integrative.

LABORATORI.

I laboratori rappresentano un'occasione di integrazione e di arricchimento

dell'offerta formativa della scuola. Essi sono finalizzati a far incontrare ai

bambini  figure  educative  diverse  dagli  insegnanti  di  sezione  con

competenze specifiche rispetto all'attività proposta.

L'attività viene svolta con gruppi omogenei per età e la loro durata viene

concordata con l'esperto.

Ogni anno le insegnanti si riservano la facoltà di valutare e scegliere tra le

varie proposte che vengono presentate alla scuola.
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PROGETTI.

I progetti sono elaborati dalle insegnanti della scuola e sono finalizzati a:

• motivare la curiosità, l'attenzione e la disponibilità verso ambiti  di

tipo pratico-ludico-motorio;

• potenziare le abilità espressive, logiche e creative individuali;

• favorire l'integrazione sociale e lo sviluppo delle potenzialità di tutti i

bambini, in particolare di quelli con difficoltà di apprendimento.

I  tempi  dei  progetti  variano:  alcuni  hanno  durata  annuale  (inglese  e

psicomotricità) altri  seguono una programmazione mensile e si  alternano

nel corso degli anni (lettura, creatività, creta, riciclaggio, cucito, cucina).

INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLI  CA.

Per tutte le sezioni è attuato l'insegnamento della Religione Cattolica per

gruppi di bambini omogenei ed eterogenei.

Compito  specifico  del  processo  educativo  nella  scuola  dell'infanzia  è  di

porre  i  presupposti  per  lo  sviluppo  della  dimensione  religiosa  della

personalità. L'educazione religiosa nell'età dai tre ai sei anni risponde al

bisogno  del  bambino  di  dare  un  significato  alle  leggi  della  natura  per

arrivare a scoprire l'esistenza di un Dio creatore e di un Padre che vuole

bene a tutti.

Il  progetto  di  insegnamento  della  religione  cattolica  è  elaborato

annualmente  dalle  insegnanti  della  scuola  e  viene  allegato  al  presente

documento.
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ATTIVIT  À   INTEGRATIVE

Le attività didattiche possono essere ampliate e integrate da iniziative non

strettamente curricolari.

Tali  proposte,  discusse e concordate durante il  consiglio  di  intersezione,

risultano pienamente inserite nella programmazione educativa e didattica

di  ciascuna  sezione  e  contribuiscono  a  garantire  in  modo equilibrato  lo

sviluppo cognitivo, affettivo e relazionale del bambino.

A tal proposito la nostra scuola offre ai bambini l'opportunità di realizzare

le seguenti esperienze:

• uscite/visite didattiche (fattorie, castelli, parchi);

• spettacoli al teatro Coccia;

• iniziative proposte dalla città;

• feste (festa dei nonni, festa di Natale, carnevale, festa di fine anno).

12. INTEGRAZIONE ALUNNI PORTATORI DI HANDICAP.

Per  l'integrazione  degli  alunni  portatori  di  handicap  la  scuola,  partendo

dall'analisi  della  “Diagnosi  Funzionale”,  attuerà  un  percorso  educativo

individualizzato (PEI), volto a promuovere:

1. l'autonomia;

2. le abilità;

3. le competenze.
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13. CONTINUITÀ VERTICALE E ORIZZONTALE.

La scuola partecipa al Progetto di Continuità con la scuola primaria Bollini

che prevede una serie di momenti formativi durante l'anno scolastico tra gli

insegnanti dei due ordini di scuola, in preparazione alle attività da svolgere

negli  incontri  fra  i  bambini  dell'ultimo  anno  della  scuola  dell'infanzia  e

quelli del quinto anno della scuola primaria (lettura di una storia, attività

grafico-pittorica-manipolativa, visita della scuola).

Queste attività  saranno propedeutiche al  futuro  inserimento nella  nuova

realtà scolastica.

Al  termine  dell'anno  scolastico,  fra  i  due  gradi  di  scuola,  avviene  un

passaggio  di  dati  necessari  per  la  conoscenza  dei  nuovi  alunni  e  la

formazione delle classi prime. Le modalità e gli strumenti di tale passaggio

vengono  concordati  annualmente  tra  tutte  le  scuole  dell'infanzia  del

territorio e le scuole primarie.

La  continuità  orizzontale,  intesa  con  i  genitori,  viene  attuata  durante

l'intero percorso del bambino alla scuola dell'infanzia.

Inizia  con  un  colloquio  tra  i  genitori  e  la  coordinatrice  (momento

dell'iscrizione), prosegue a giugno con un incontro di presentazione della

scuola e delle modalità di inserimento, continua con un momento di gioco

con i bambini presso la scuola stessa e con un colloquio individuale tra i

genitori e l'insegnante di sezione.

Si attueranno inoltre momenti di formazione per i genitori all'interno della

scuola in collaborazione con altri enti.
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14. VERIFICHE E VALUTAZIONE

Le verifiche e la valutazione sono elementi costanti del percorso formativo

di ogni persona.

Nella  scuola  vengono realizzate con diversi  strumenti,  scelti  in  rapporto

all'attività svolta. Fondamentale è l'osservazione sistematica dell'alunno in

ogni contesto.

La  verifica  va  intesa  quindi  come  sintesi  e  premessa  per  procedere  a

programmare, sia  nel  periodo iniziale che nel  corso dell'anno scolastico,

ulteriori attività.

Durante l'anno la verifica viene effettuata a livello di verifica individuale di

ciascun bambino per conoscere il livello di maturazione raggiunta e il grado

di interiorizzazione dei concetti proposti, a livello di collegio docenti per

verificare la validità degli obiettivi, dei metodi e dei contenuti.

Le  verifiche  saranno  effettuate  in  itinere  e  alla  fine  di  ogni  attività

didattica all'interno della sezione, utilizzando schede, giochi  e materiale

strutturato e anche attraverso l'osservazione finalizzata del comportamento

del bambino.

A scadenza quadrimestrale vengono compilate delle griglie di valutazione di

ciascun bambino.

20



Scuola dell'Infanzia parrocchiale paritaria
“Mater Gratiae”
Via Perazzi 5
28100 Novara

Allegato 1

STATUTO  DELLA  SCUOLA  MATERNA  PARROCCHIALE

“MATER GRATIAE”

ART. 1 – La scuola materna parrocchiale “Mater Gratiae” è istituita dalla

Parrocchia  dei  Santi  Martino  e  Gaudenzio  nel  proprio  ambito,  e  ne

costituisce un autonomo settore esercente attività commerciale, allo scopo

di offrire alla sua popolazione un servizio sociale particolarmente richiesto

ed importante, aggiornato alle esigenze dei tempi.

ART. 2 –  La Scuola ha sede nell'edificio  di  proprietà parrocchiale sito  in

Novara  –  via  Perazzi  5  –  che  viene  gestito  separatamente  dal  restante

patrimonio immobiliare parrocchiale, con tutte le incombenze fiscali e civili

caratteristiche della attività commerciale.

ART. 3 – La Parrocchia, per la Scuola Materna, osserva tutti gli obblighi civili

e fiscali relativi, ma non persegue il raggiungimento di utili economici, ma

solo un sano e corretto equilibrio gestionale.

ART.  4  –  La  Scuola  materna  accoglie  tutti  i  bambini  per  i  quali  venga

richiesta l'iscrizione, di età dai tre ai sei anni. Si propone di favorire il pieno

ed  armonico  sviluppo  del  bambino  per  una  sua  educazione  integrale,  a

completamento dell'opera della famiglia, secondo i  principi  della visione

cristiana  della  persona  e  della  famiglia.  Nel  suo  progetto  educativo  ha

particolare  rilievo  l'educazione  religiosa,  secondo  le  indicazioni  e  le

direttive della scuola cattolica.
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In particolare, aderisce alla FISM (Federazione Italiana Scuola Materna) e ne

segue le indicazioni pedagogiche.

ART.  5  –  La  gestione  della  Scuola  è  affidata  ad  un  Consiglio  di

amministrazione,  presieduto  dal  parroco  pro-tempore,  i  cui  componenti

prestano la loro opera volontariamente e senza alcun compenso.

ART. 6 – Il Consiglio si amministrazione è composto dai seguenti membri:

• n° 2 di diritto: il parroco e la direttrice della scuola,

• n°  3  nominati  dal  Consiglio  pastorale  parrocchiale,  che  li  sceglie

all'interno  della  parrocchia  tra  persone  di  nota  rettitudine,  che

dimostrino  interesse  all'attività  della  scuola  e  che  abbiano

competenza  amministrativa  o  didattica,  capacità  creative  per  le

iniziative promozionali atte a garantire il buon funzionamento delle

varie attività,

• n° 2 nominati tra i genitori  degli  scolari, come loro rappresentanti

nella gestione.

È  facoltà  del  parroco  di  nominare  uno  o  due  ulteriori  consiglieri,  per

garantire  maggiore  funzionalità  al  Consiglio  nel  raggiungimento  dei  suoi

obiettivi istituzionali.

ART. 7 – Il parroco inoltre:

• cura l'esecuzione delle delibere del Consiglio di amministrazione,

• interviene direttamente per  risolvere casi  di  particolare  urgenza  e

delicatezza, con l'obbligo di informarne al più presto il Consiglio di

amministrazione,

• nomina la direttrice della scuola materna.
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ART. 8 – Il Consiglio di amministrazione dura in carica cinque anni, mentre i

consiglieri eletti come rappresentanti dei genitori restano in carica solo per

il  tempo  in  cui  i  loro  figli  frequentano  la  scuola.  Gli  altri  consiglieri

nominati possono essere riconfermati.

Il Consiglio è inoltre responsabile:

• dell'organizzazione generale della scuola,

• della gestione amministrativa relativa alla normale attività,

• dei programmi pedagogici e didattici,

• dell'assunzione e dimissione del personale dipendente,

• dei rapporti con le istituzioni scolastiche pubbliche,

• di tutti i rapporti con le autorità ed enti pubblici e privati.

ART. 9 – Il Consiglio di amministrazione terrà adunanze ordinarie almeno una

volta a quadrimestre e straordinarie ogni volta che il parroco o almeno tre

consiglieri lo richiedano, per motivi particolarmente importanti. Per il suo

funzionamento  ci  si  riferisce  alle  norme  comunemente  in  uso  presso

organismi simili.

ART. 10 –  il  Consiglio di  amministrazione ha la facoltà di  avvalersi  della

consulenza  di  persone  qualificate  ed  esperte,  anche  retribuite,  sia  nel

settore tecnico/amministrativo, che pedagogico/didattico.

ART. 11 – Tutti i componenti del consiglio di amministrazione hanno facoltà

di visitare i locali della scuola, per sentirsi corresponsabili.

ART. 12 – La scuola materna, in quanto settore autonomo, ma integrato,

della  parrocchia  dei  SS.  Martino  e  Gaudenzio,  curerà  di  raggiungere

l'autonomia finanziaria della gestione corrente, per non gravare sull'intera

economia parrocchiale, mediante:

- le rette pagate dalle famiglie degli scolari,

23



Scuola dell'Infanzia parrocchiale paritaria
“Mater Gratiae”
Via Perazzi 5
28100 Novara

– i contributi previsti per legge versati dal Comune di Novara e dal

Ministero della Pubblica Istruzione,

– eventuali altri contributi di enti pubblici e privati,

– da offerte di benefattori.

ART.  13 –  L'entità  delle  rette per  la  frequenza  scolastica  è  determinata

annualmente dal Consiglio di amministrazione che terrà conto, oltre che

delle  esigenze  gestionali,  anche  della  situazione  sociale  ed  economica

generale e di quella delle singole famiglie della parrocchia.

Novara, 30 ottobre 2003
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INTEGRAZIONI

ALLO STATUTO DELLA SCUOLA MATERNA PARROCCHIALE “MATER GRATIAE”

Atto privato autenticato a Novara il 17/190/2003 – n° 1312 serie 2

ART. 2 bis – Qualora la Parrocchia dei Santi Martino e Gaudenzio decidesse la

cessazione dell'attività della scuola materna, l'edificio nel quale si svolge

l'attività  tornerebbe  nella  piena  disponibilità  parrocchiale  per  l'utilizzo

secondo i propri fini istituzionali di Ente religioso. La parrocchia sarà però

disponibile  ad  esaminare  richieste  di  utilizzo  dell'immobile  come  scuola

materna solo nel caso che queste pervenissero da altri Enti religiosi.

ART. 3 bis – La scuola materna tiene regolare contabilità a termini di legge e

redige  il  bilancio  per  ogni  esercizio  annuale,  composto  da  uno  stato

patrimoniale, conto economico e nota integrativa, che viene reso pubblico.

L'eventuale utile d'esercizio viene destinato prioritariamente a:

• coprire eventuali perdite pregresse,

• rimborsare al settore istituzionale della parrocchia i fondi ricevuti per

il funzionamento dell'attività scolastica,

• sviluppare ed incrementare l'attività scolastica.

ART.  4  –  Dopo  le  parole:  “venga  richiesta  l'iscrizione” viene aggiunta  la

seguente  precisazione:  “senza  alcuna  discriminazione  circa  le  condizioni

psico-fisiche del bambino”.

Novara, 26/9/2014
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Allegato 2

REGOLAMENTO

ISCRIZIONI

L’ iscrizione alla  scuola  viene effettuata presso la  sede della  stessa  nel

periodo indicato dal Ministero con apposita direttiva, solitamente nel mese

di gennaio.

La scuola accoglie le bambine e i bambini di età compresa tra i tre e i sei

anni.

Sono in vigore alcuni criteri nei quali si stabiliscono delle precedenze:

- ai residenti nella  parrocchia di S. Martino;

- a tutti  coloro che si iscrivono nei termini indicati dalle direttive del

Ministero;

- ai bambini che frequentano l’ultimo anno, in vista del passaggio alla

scuola primaria;

- ai bambini portatori di handicap o in situazione di svantaggio sociale

certificato  dalle  assistenti  sociali  del  comune  o  segnalati  dalla

parrocchia;

- ai bambini con entrambi i genitori che lavorano;

- ai fratelli di bambini già frequentanti la stessa scuola.

Nel  periodo  che  intercorre  tra  l’iscrizione  e  la  frequenza  saranno

programmate visite dei bambini e dei genitori alla scuola, d’accordo con la

coordinatrice didattica.
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Per tutti i bambini iscritti alla sezione dei piccoli, è previsto l’inserimento

graduale secondo i seguenti criteri indicativi;

- I settimana: frequenza in orario antimeridiano;

- II settimana: frequenza in orario antimeridiano e pranzo a scuola;

- III settimana: frequenza per l’intera giornata con riposo pomeridiano.

Per  i  bambini  provenienti  da  altre  scuole,  e  accolti  solo  in  caso  di

disponibilità di posti, le modalità di inserimento saranno concordate con i

genitori di volta in volta a seconda delle necessità personali del bambino e

della sua famiglia.

RETTE

L’entità della retta annuale e le modalità di applicazione e di pagamento,

vengono stabilite annualmente dal Consiglio direttivo e sono rese note sulla

domanda  di  iscrizione.  Esse  sono  valide  per  l’intero  anno  scolastico

(settembre/giugno), tuttavia il Consiglio si riserva la facoltà di modificarle

nel  corso  dell’anno  a  fronte  di  situazioni  gravi  ed  impreviste.  La  retta

mensile comprende tutti i servizi resi dalla scuola durante il normale orario

giornaliero, secondo il calendario scolastico. Per la frequenza negli orari pre

e post scuola, sono dovute le relative maggiorazioni alla retta. Anche per

l’iscrizione alla scuola è dovuta una quota fissata annualmente e non

restituibile  in  ogni  caso;  ad  iscrizione  accettata  sorge  l’impegno  di

versare le rette per l’intero anno scolastico secondo le modalità stabilite

ed  anche  in  caso  di  assenza; il  Consiglio  tuttavia  può  prendere  in

considerazione casi particolari.
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Per  la  partecipazione  ad  attività  straordinarie,  possono  essere  richiesti

contributi in conto spese ai soli partecipanti.

ORARIO DI FUNZIONAMENTO

Sulla  base  del  progetto  educativo,  ispirato  alle  richieste  dei  genitori  e

confermato dagli stessi all’atto dell’iscrizione, l’orario scolastico è diviso in

10 ore giornaliere, dal lunedì al venerdì, dalle 7.30 alle 17.30.

La giornata scolastica è di solito così organizzata:

Pre asilo:                      dalle ore 7.30 alle ore 9.00

Entrata e accoglienza: dalle ore 9.00 alle ore 9.30

Prima uscita:              dalle ore 13.00 alle ore 13.15

Seconda uscita:          dalle ore 15.30 alle ore 16.00

Post asilo:                   dalle ore 16.00 alle ore 17.30

Le uscite straordinarie vanno concordate con l’insegnante di sezione.

Durante le entrate e le uscite si garantisce la sorveglianza all’ingresso della

scuola.

Per motivi di sicurezza è invece opportuno non sostare nei locali scolastici

interni ed esterni oltre l’orario di uscita.
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RISPETTO DEGLI ORARI

Per il raggiungimento degli obiettivi previsti dal Progetto Educativo, per una

valida  organizzazione  dei  tempi  scuola  e  per  ragioni  di  sicurezza,  è  di

grande importanza il rispetto degli orari da parte dei genitori.

Qualora si verificassero ritardi imprevisti nell’accompagnamento a/e dalla

scuola, per cause di forza maggiore, i genitori sono pregati di darne notizia

ai docenti.

Nell’evenienza  eccezionale  in  cui  i  genitori  non  fossero  in  condizioni  di

raggiungere  la  scuola  al  termine  della  giornata,  si  chiede  agli  stessi  di

avvisare del disguido le insegnanti.

In ogni caso ai bambini sarà assicurata assistenza.

I bambini potranno essere accompagnati da adulti che non siano i genitori,

provvisti di delega verbale. Solo in casi eccezionali al termine delle attività

didattiche, i bambini potranno essere affidati a minori con età non inferiore

ai 14 anni, provvisti di delega scritta dai genitori.

E’  necessario,  per  il  benessere  dei  bambini,  avere  la  possibilità  di

contattare le famiglie anche durante l’orario di permanenza dei piccoli a

scuola, assicurando naturalmente la più assoluta riservatezza.

A questo riguardo saranno richiesti alle famiglie anche recapiti telefonici di

famigliari.  
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SICUREZZA

L’assistenza  ai  bambini  è  prevista  per  tutta  la  durata  della  giornata

scolastica.  Nel  caso  in  cui  le  insegnanti  debbano  assentarsi

momentaneamente  dalle  aule  di  pertinenza  la  sorveglianza  è  comunque

garantita.

Qualora dovessero verificarsi lievi malesseri o piccoli incidenti a scuola, le

insegnanti avviseranno i genitori che provvederanno ad allontanare il figlio

dalla  scuola  e,  in  caso  di  necessità,  richiederanno  l’aiuto  del  pronto

intervento, onde prestare la dovuta assistenza in tempi brevi. Nel caso in

cui  anche un solo bambino fosse affetto da malattia infettiva, la scuola

informerà le famiglie mediante avviso in bacheca.

Le insegnanti  sono autorizzate a somministrare medicinali  solo mediante

delega  scritta  delle  famiglie  evidenziando  dosi,  tempi  e  tipologie  del

farmaco.

Nei  casi  di  necessità  di  terapie  specifiche  si  studieranno  forme  di

collaborazione con l’A.S.L competente.

IL PASTO, IL SONNO, LE GITE:

Il  pasto  è  considerato  un  momento  altamente  educativo,  pertanto  è

garantita l’assistenza continua da parte delle insegnanti. Il controllo della

mensa è affidato all’A.S.L. locale.

Le  eventuali  intolleranze  e/o  allergie  alimentari,  anche  temporanee,

devono essere certificati  dall’Organismo competente.

I bambini di tre anni, di norma, riposano nel primo pomeriggio assistiti da

un’insegnante in un locale appositamente adibito.
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Le  insegnanti  che  intendono  promuovere  uscite  didattiche  ed  iniziative

culturali  ne  danno  informazione  preventiva  alle  famiglie.  Una  forma  di

autorizzazione  una  tantum  da  parte  dei  genitori  è  prevista  all’inizio

dell’anno  scolastico,  mentre  di  volta  in  volta  sarà  dato  avviso  delle

iniziative che si stanno per attuare.

Durante  le  uscite  la  sorveglianza  ai  bambini  è  garantita  dal  personale

docente e ausiliario.

PARTECIPAZIONE DELLE FAMIGLIE ALLA VITA DELLA SCUOLA

Per  le  famiglie  sono  previste  alcune  forme  di  partecipazione  alla  vita

scolastica:

 assemblea per i genitori della scuola;

 consiglio d’intersezione;

 consiglio d’amministrazione.

Inoltre,  nel  corso  dell’anno  scolastico,  le  insegnanti  programmeranno

colloqui individuali con le famiglie e colloqui iniziali con i nuovi iscritti.

I  Rappresentanti  dei  genitori  eletti  nei  consigli  d’intersezione  hanno  la

facoltà  di  indire  riunioni  mediante richiesta  scritta  con  un  anticipo  non

inferiore  a  5  giorni  specificando  l’ordine  del  giorno  e  concordando  la

partecipazione delle insegnanti e/o del dirigente scolastico.
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Tutti gli operatori scolastici con il proprio agire garantiscono l’educazione,

la sicurezza e la tutela dei bambini frequentanti, tuttavia non si assumono

alcuna responsabilità per gli effetti personali che dovessero essere smarriti.

Le  insegnanti,  all’atto  delle  iscrizioni,  daranno  indicazioni  alle  famiglie

circa il materiale necessario per le varie attività proposte ai bambini.

Non è consentito far partecipare i bambini e le loro famiglie a sottoscrizioni

o contribuzioni  in  denaro,  né a  manifestazioni  di  alcun genere senza la

preventiva autorizzazione del gestore della scuola.

Ricordando che la scuola è di tutti, gli Operatori scolastici auspicano, da

parte  delle  famiglie,  il  rispetto  di  questo  regolamento  e  la  massima

collaborazione ed accoglienza delle proposte ed iniziative promosse per la

realizzazione delle varie attività programmate.
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